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Panduan ini berisi informasi tentang alur pendaftaran Program MBKM
Magang Mandiri serta penggunaan sistem/siakad untuk keperluan
selama Program MBKM Magang Mandiri berjalan.

Mohon perhatikan setiap informasi yang termuat pada panduan ini.
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SYARAT MENGIKUTI
MAGANG MANDIRI

¢ Minimal semester 5

e Minimal IPK 2,75
e Minimal sks Tempuh 80 sks
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Alur *

Mengisi KRS Melengkapi
Pencaftaran — — " MBKM /> Data MBKM
Ma?"ndir? di Siakad
Mengumplulkcm 0 I\I:eng’\i’;.sii Mengisi
F i sulan Mata
Pec:n'}rlrc‘ll;c: :1 &N Kuliah & N\ Kl'eogi::::{“
(Form M4) dan Konversi Sgiakad
Laporan (Form M3)

*Mahasiswa harus sudah memiliki tempat pelaksanaan magang sebelum Mengisi KRS MBKM

*Mahasiswa dapat mencari tempat pelaksanaan magang sendiri atau menjadikan tempat kerja sebagai tempat pelaksanaan

Program MBKM Magang Mandiri 3
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ALUR PENDAFTARAN MAGANG MANDIRI

. Mengisi Form Mengisi KRS
Mengisi Form Pengajuan (memiliﬁ program DoIL<Jpr|nOeGnd1 di
M Permohonan MBKM Magang Suiakool

Magang Mandiri)

*Form MI dan Formulir Pengajuan Magang diisi jika mahasiswa membutuhkan Surat Pengantar Magang dari Universitas
INABA, jika perusahaan tujuan tidak meminta Surat Pengantar, mahasiswa bisa langsung mengisi Formulir M2 atau langsung
Upload Dokumen 1.
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Seluruh Formulir yang dibutuhkan untuk Program MBKM Magang Mandiri dapat diakses di website MBKM Inaba yakni

mbkm.inaba.ac.id

° MBKM Beranda Program ~ Tim Berita SIM MBKM Tautan © © @ M
Universitas Indonesia Membangun

FORMULIR DAN PEDOMAN

Pedoman Magenta
Tampilkan 10 ~ entri Cari:
No. ¢+ Nama File ¢ Link $
1 Formulir M1 Klik Disini
2 Formulir Pengajuan Magang Klik Disini
3 Formulir M2 Klik Disini
4 Formulir Kesediaan Perusahaan/Instansi: Klik Disini 5
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Mengisi Formulir M1

e |si Formulir M1 melalui Google Form.
e Formulir M1 akan dikirimkan melalui e-mail yang
dicantumkan dalam form, maka pastikan e-mail yang ditulis

merupakan e-mail aktif.

e Cetak Formulir M1 untuk dilengkapi tandatangan Kaprodi
dan Koordinator Magang.

o Selanjutnya mengisi Formulir Pengajuan Magang

Fr N o

~ INTERNSHIP®

[ [+ | - | an

il

Formulir M

Formulir M1 merupakan formulir awal untuk pengajuan Program MBKM Magang Mandiri. Isi
formulir sesuai dengan data yang benar. Formulir yang telah diisi akan terkirim secara otomatis
ke email yang dituliskan di dalam formulir ini, pastikan email merupakan email aktif dan tidak ada
kesalahan penulisan email agar formulir dapat terkirim.

Formulir M1 yang telah terkirim ke email masing-masing dapat dicetak untuk selanjutnya
ditandatangani oleh pihak-pihak terkait yakni Kaprodi dan Koordinator Magang.

Setelah menyelesaikan Formulir M1, mahasiswa mengisi Formulir Pengajuan Magang pada link
berikut untuk mendapatkan Surat Pengantar Permohonan Magang dari Kampus:
hitps:/decs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd18D40mh3gFAH-

BUkqWLyDtus sw22j3300 lcJdwYEWqeHQ/viewform

eva.rufaida@inaba.ac.id Switch account &y

B2 Mot shared

* Indicates required question

Semester Magang *

Your answer

Tahun Akademik *

X,

() Ganjil 2024/2025

Email aktif *

Your answer
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Mengisi Form Pengajuan Magang

e
e Link Formulir Pengajuan Magang dapat diakses di website MBKM Magang Mandiri Universitas INABA

INABA yakni mbkm.inaba.ac.id pada bagian tautan, lalu klik

Magang adalah lkegiatan mahasiswa/calon lulusan untulk mempercleh pengalaman
'I'UliSO N ”Kl |k D|S| N i" deO poin 2, ma kCI a kG n m uncul -I-O mpI|CI N bekerjs_l di suatu institusi, aerusaha.an., yayasan niriiaha, organisasi mu'&t.ilateral, inat_itusi

pemerintah, maupun perusahaan rintisan (startup). Tujuan maganag yaitu memberikan
pengalaman yang cukup kepada mahasiswa, pembelajaran langsung di tempat kerja
(experiential learning). Selama magang mahasiswa alkan mendapatkan hard skills
(keterampilan, complex problem solving, analytical skills, dsb.), maupun soft skills (etika
profesifkerja, komunikasi, kerjasama, dsb.).

e Isi Formulir dengan lengkap, lalu unggah/upload dokumen- T I

seperti gambar berikut.

dOkumen Terka” YG ng d|m|n1-a d' form- evarahman.er02@gmail.com Ganti akun [

Mama, alamat email, dan foto yang terkait dengan Akun Google Anda akan direkam saat
. . . . Anda mengupload file dan mengirimkan formulir in

e Surat Pengajuan Permohonan Magang akan dikirimkan melalui e-
* Menunjukkan pertanyaan yang wajib diisi

mail yang dicantumkan dalam form, maka pastikan e-mail yang

ditulis merupakan e-mail aktif.

Email *
e Jika surat telah diperoleh, surat diberikan ke perusahaan tempat i
tujuan magang untuk mendapatkan surat balasan  dari
perusahaan berupa Surat Kesediaan Penerimaan Perusahaan Nama Lengkap *

Isikan Mama Lengkap Contoh: Wulan Nurhasanah

yang digunakan sebagai Dokumen 1 di Siakad.

Jawaban Anda

MWiM *
Wajib menggunakan tanda kutip () 7
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Bentuk - Bentuk Dokumen 1 Magang Mandiri

*pilih salah satu

e Surat Penerimaan Magang, surat balasan dari perusahaan yang menyatakan menerima mahasiswa
untuk melaksanakan Program MBKM Magang Mandiri di perusahaan tersebut (format surat
menyesuaikan dengan yang ada di perusahaan masing-masing)

e Formulir M2 dari Kampus, formulir digunakan jika perusahaan/kantor yang dituju mahasiswa tidak
memiliki format surat penerimaan magang. Formulir M2 dapat digunakan oleh mahasiswa yang
melaksanakan magang di tempat kerjanya maupun di perusahaan yang bukan tempat kerjanya.

e Surat Keterangan Kerja, surat ini digunakan sebagai dokumen 1 jika mahasiswa melaksanakan
Program MBKM Magang Mandiri di tempat kerjanya namun tidak diizinkan melaksanakan program
magang (format surat menyesuaikan dengan yang ada di perusahaan masing-masing)

e Surat Pernyataan Pribadi, surat pernyataan ini digunakan apabila mahasiswa yang sudah bekerja

namun tidak diizinkan untuk melaksanakan Program MBKM Magang Mandiri dan tidak diizinkan
mendapatkan surat keterangan kerja. Format surat pernyataan bisa diminta ke Stat Admin Biro MBKM. 8
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Mengisi Formulir M2

Formulir M2 dapat diakses di website MBKM INABA yakni
mbkm.inaba.ac.id pada bagian tautan, lalu klik “Klik Disini” pada
poin 3.

Isi data yang ada pada Google Form dengan benar.

Formulir M2 akan dikirimkan melalui e-mail yang dicantumkan

dalam form, maka pastikan e-mail yang ditulis merupakan e-mail

aktif.

Cetak Formulir M2 yang dikirimkan ke e-mail, kemudian berikan
ke pihak perusahaan/instansi untuk ditandatangani dan dicap.

Formulir M2 yang sudah lengkap diunggah/upload di Siakad
serta pada Link Formulir Kesediaan Perusahaan/Instansi  di
website mbkm.inaba.ac.id pada bagian tautan, lalu klik tulisan
“Klik Disini” pada poin 4

Formulir M2

Formulir M2 merupakan formulir yang digunakan sebagai dokumen 1 Program MBKM
Magang Mandiri. Formulir M2 digunakan apabila perusahaan tidak memiliki format surat
penerimaan/kesediaan menerima magang.

Formulir M2 akan terkirim secara otomatis ke email yang dituliskan di dalam formulir ini,
pastikan email merupakan email aktif dan tidak ada kesalahan penulisan email agar
formulir dapat terkirim.

Formulir M2 diisi oleh mahasiswa dengan data yang benar untuk selanjutnya diberikan
kepada pihak perusahaan/tempat magang untuk ditandatangani dan dicap.

Formulir M2 yang sudah dilengkapi tandatangan dan cap wajib diunggah di laman siakad
masing-masing mahasiswa sebagai dokumen 1 dan diunggah pada link berikut:
hitps://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdS167HdWEWEUcwuxCY7HewB_SwOO0-
7acl6EfHoXVePLewlJg/viewform

eva.rufaida@inaba.ac.id Switch account &

B& Mot shared

* Indicates required question

Email aktif mahasiswa *

Your answer

Mama Perusahaan/ Instansi *

Your answer
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TUTORIAL PENGISIAN KRS MBKM

Login Siakad — > Pilih Menu “Regdistrasi

Semester”

‘ Mengisi KRS = ‘ Pilih “KRS”

ﬁ;:a,-ﬂenu v Data » Registrasi Semester Daftar Nilai « Kurikulum «

ALRDEMIK

KRS

Jadwal Kuliah

Mahasiswa Tugas Akhir itria Situmeang

Jurusan i Dosen PA »  Dr GURAWAN DAYONA ISMAIL, S.E., M.M
Cuisioner

Basis ] NIDHN Dosen 0304076706
Pembayaran Kuliah

Batas SKS

Pengajuan Cuti
No HP / Whatsapp e

Transkrip Milai
Keterangan Pelaksafldped €1l L G D

Minl wlem e = e Fi=lensl

Tatap Muka / ﬂ!"ﬁi“ Quisioner Kewirausazhan I O
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Pilih Program MBKM

Pilihlah Program MBKM yang sesuai, cek kembali dan pastikan bahwa program yang dipilih merupakan program yang memang akan diambil.

l?o Kartu Rencana Studi (KRS) - Semester Gasal 2024 - 2025

No. Kode Nama Matakuliah Kelas 5SKS Perkuliahan Waktu Dosen RPM Aksi
Total SKS 0

* Jika KRS sudah disetujui dosen wali,
maka setelahnya bukan tanggung jawab petugas IT & Akademik. Silahkan hubungi Dosen Wali untuk membuka kunci KRS.

% Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka - Semester Gasal 2024 - 2025

Jenis Program yang Diikuti

Pilih Program MEKM - Magang Merdeka / Mandiri W
Pilih Program
SKS MBEM - Proyek Kemanusiaan Merdeka / Mandiri

MBKM - Proyek Kemanusiaan Kemeandikbud

PT PENGIRIM (Universitas INABA) MBKM - Pertukaran Mahasiswa Merdeka / Mandiri (Lintas PT)
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa sedant
Program Membangun Desa LLOIKTI
PT PENERIMA . »
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa ditemg MBKM - Kampus Mengajar Merdeka / Mandiri
PT MITRA MBEM - Kampus Mengajar Kemeandikbud

Perguruan Tinggi dimana mahasiswa dapat JFIsT VS T ERERTE VNG EVE Rl T ELT T Aszl/PT lzinnya)

Skema 1 MBKM - Magang BUMM
Total sks dapat ditempuh seluruhnya di Parg MBKM - Magang Kemendikbud

Skema 2 _ | MBKM - Pertukaran Mahasiswa Merdeka Kemendikbud
Total sks dapat ditempuh dengan kombinasi
MBEM - Studi Independen Mahasiswa Merdeka / Mandir
= Bebherapa mata kuliah di Perguruan 7

» Beherapa mata kuliah di Perguruan 1 MBKM - Studi Independen Mahasiswa Kemendikbud

Keterangan

Skema 2 MBKM - Kewirausahaan Merdeka / Mandiri
Total sks dapat ditempuh dengan kombinasi y1oiem - Kewirausahaan Kemendikbud

= Beberapa mata kuliah di Perguruan Tinggi (PT) Penerima secara luring, dan
= Beberapa mata kuliah di Perguruan Tinggi (PT} Mitra secara daring dan atau di Perguruan Tinggi (PT) Pengirim ({asal) secara daring ll

Filih Program
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Input dan Sesuaikan SKS PT Asal dan PT Penerima

Jumlah SKS PT Asal dan PT Penerima setiap mahasiswa dapat berbeda, jumlah tersebut berdasarkan pengambilan SKS MBKM dan jumlah SKS

Mata Kuliah yang akan diambil di satu semester.

SKS PT Asal adalah jumlah sks Mata Kuliah yang dipilih di Universitas Indonesia Membangun
SKS PT Penerima adalah jumlah SKS MBKM yang akan diambil

Contoh: Seorang mahasiswa pada satu semester akan mengambil MBKM sebanyak 20 sks ditambah satu mata kuliah yang berjumlah 3 sks, maka
angka yang dimasukkan adalah

SKS PT Asal: 3

SKS PT Penerima: 20

*jika mahasiswa tidak akan mengambil mata kuliah, maka SKS PT Asal bisa dikosongkan.
**mahasiswa dapat berkonsultasi dengan Dosen Wali terkait pengambilan jumlah SKS MBKM dan Mata Kuliah.

% Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka - Semester Gasal 2024 - 2025

Jenis Program yang Diikuoti

Pilih Program | MBKM - Magang Merdeka / Mandiri b

Ak

SKS PT Asal 0

SKS PT Penerima/Mitra
PT PENGIRIM (Universitas INABA)

Perguruan Tinggi dimana mahasiswa sedang menempuh pendidikan. (PT Asal)

SKS

PT PENERIMA
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa ditempatkan untuk mengikuti pembelajaran selama satu semester (PT Tujuan)
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Save Proses Pemilihan Program MBKM

e Setelah Program MBKM dan SKS dipilih, cek kembali data pada laman tersebut dan pastikan data yang dimasukkan sudah sesuai.

e Selanjutnya klik “Pilih Program” untuk menyimpan proses pemilihan Program MBKM

g Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka - Semester Gasal 2024 - 2025

Jenis Program yang Diikuti
Pilih Program | MBKM - Magang Merdeka / Mandiri v

SKS PT As3l [3

SKS
SKS PT Penerima/Mitra
PT PENGIRIM (Universitas INABA)
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa sedang menempuh pendidikan. (PT Asal)
PT PENERIMA
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa ditempatkan untuk mengikuti pembelzjaran selama satu semester (PT Tujuan)
PT MITRA
Perguruan Tinggi dimana mahasiswa dapat mengikuti perkuliahan secara DARING (P11) sesuai yvang diprogrambkan. (PT &szl/PT lzinnyz)
Skema 1
Total sks dapat ditempuh seluruhnya di Perguruan Tinggi (PT) penerima dilaksanzkan secara luring
Keterangan

Skema 2
Total sks dapat ditempuh dengan kombinasi

= Beberapa mata kuliah di Perguruan Tingagi (FT) penerima secara luring, dan
= Beberapa mata kulizh di Perguruan Tingagi (PT} pengirim (asal) secarz daring

Skema 3
Total sks dapat ditempuh dengan kombinasi

« Beberapa mata kuliah di Perguruan Tingoi (PT) Penarima secara luring, dan
= Beberapa mata kuliah di Perguruan Tingaoi (PT} Mitra secara daring dan atau di Perguruan Tinagi (PT) Pengirim (asal) secara daring

13
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Memilih Mata Kuliah

Pilihan Mata Kuliah ada dibagian bawah pada halaman KRS dengan judul “Pilihan Kelas Perkuliahan”, pilih mata kuliah dan pastikan
jumlah sks yang dipilih sama dengan jumlah SKS PT Asal yang sudah dimasukkan sebelumnya di KRS MBKM

*mahasiswa yang tidak mengambil mata kuliah di semester berjalan bisa melewati tahap ini dan langsung meminta validasi KRS ke
Dosen Wali

%2/ Pilihan Kelas Perkuliahan
Semester Satu Semester Gasal 2024 - 2025
Kode MNama Matakuliah Kelas SKS Kapasitas Peserta Jadwal kuliah Status Matkul Pelaksanaan Dosen
[] INADOS | Bahasa Indonesia i | 2 60 il b s VR KRR WD | | A HERURA SRUTRD.
(| INADOS Bahasa Indonesia 1 2 60 51 gg’aﬁ}a L E;ﬁijﬂ;ah WalD i g?ﬂg;%?ﬁm POt
INADOG  Bahasa Indonesia 2 2 80 &0 ?;?3“5' dde - E?r'f‘ku'(ﬂfh Wailb  vbrid iﬁf HENDRA SAPUTRO, 5.Pd,
INADOS  Bahasa Indonesiz A 2 60 g oL MAe IRV b g?légrﬂméﬁﬁ ROERINE
INADDE  Bahasa Tndonesia A3 60 50 fgt’g[’] SR E‘;rtiakuﬂ‘:h Wallb g ﬁE HENDRA SAPUTRO, S.2d,,
] A0S | Bahasa Indonesie B 2 | &0 p  (MameAsEl-  MECEMENWEE D i AR
(] INAOS?  General English it | 2 60 g1 [FeAMlanel- ﬂsffefs‘ft'fsh Wailb i DENI HAMDANI, SE., M.Ak
[ 1NADS7 | Genersl English A2 &0 ol S tata Kubzh Wailh: | iybrid DENI HAMDAN, SE., M.Ak
[] INADS7  General English A | 2 60 55 |32 E00- VKRR WA | v e MRRRIR o
(] INCOO1 | Manajemen dan Bisnis 1 | 3| 60 g |FEaR- \MeKRNAE. i YANE PUSPITO SARL, SE., M.Si
(] INCDO1  Manajemen dan Bisnis 5 | a 60 -l s Mata Kuliah Waito  ybrig RIDLWAN MUTTAQIN, 5.Pd,, M.M.
(] | INCODL | Manajemen dan Bisnis & 3| e 7 |Sdmnirs (MR KW aybeid R
INCOO1  Manajemen dan Bisnis B 3 60 &0 ﬁ“;ﬁ 2R E‘aaktjlt'g‘;“ah Walib b RIDLWAN MUTTAQIN, S.Pd., M.M.
] INCOO1  Mansjemen dan Bisnis ¢ | 2 60 yy |RalML N0 PEEINRR. i YANE PUSPITO SARI, SE., M.Si
(7 |mwicnag  Mowmiomen SumberDava |y | 3 | 60 3 (JoI830- MRS KRB || i RECKY , 5.E., M.M,
O | mncoas | yanajemen smneeDa | 3 | B 60 21 ;g:ba"'[; i e Kulizh Walb 4 prig RECKY , 5.E., M.M. I 4
(] mNco33 :1:23?;:19!1 Sumber Daya 3 3 50 21 ?ib;uu, 09:30 - Elr‘?:tdai Kuliah Wajib Hybrid é%g:{lﬁp\FDCHAMAD SIDDIQ,
1 | mamsenza | Manajemen Sumber Daya i 5 == 52 | Rabu, 09:30 - Mata Kuliah Wajib |, 154 R
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Memilih Mata Kuliah

Setelah memilih mata kuliah, jangan lupa untuk klik “Ambil Mata Kuliah” agar mata kuliah yang dipilih masuk ke KRS.

Semester B

Kode

MMC021

MNCO21

MMNCO212

MHC0212

MMNCD213

MMNC0213

MMNC032

MNCD32

MHC0322

MNC0322

MMNC0323

MHNC0323

Mama Matakuliah

Seminar Usulan Penalitian

Seminar Usulan Penelitizn

Seminar Usulan Penelitizn
2

Seminar Usulan Penalitizan
Z

Seminar Usulan Penelitian
3

Seminar Usulan Penalitian
3

Tugas &Akhir

Tugas Akhir

Tugas Akhir 2

Tugas Akhir 2

Tugas akhir 3

Tugas Akhir 3

Kelas SKS Kapasitas Peserta

1

A

1

(==

[

100

100

100

100

100

100

100

LO0

100

100

LO0

16

15

Jadwal kuliah

Ambil Mata Kuliah

Status Matkul

Mata Kuliah Waijib
Prodi
Mata Kuliah Wajib
Prodi
Mata Kuliah Wajib
Prodi
Mata Kuliah Waijib
Prodi
Mata Kuliah Waijib
Prodi

Mata Kuliah Waijib
Prodi

Mata Kuliah Waiib
Prodi

Mata Kuliah Waijib
Prodi

Mata Kuliah Waijib
Prodi

Mata Kuliah Wajib
Prodi

Mata Kuliah Wajib
Prodi

Mata Kuliah Waiib
Prodi

Pelaksanaan

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatzap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Tatap Muka

Semester Gasal 2024 - 2025

Dosen

15
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° ° Mahasiswa z

Ta m pl Ia n KRS Se'l'e I a h Se I esa I Jurusan 1 51 - Manajemen Dosen PA :  Dr GURAWAN DAYOMA ISMAIL, 5.E., M.M
Basis : REGULER S0RE NIDN Dosen :  D304076706
Batas SKS 24

Mo HP [ Whatsapp .

Keterangan Pelaksanaan Perkuliahan

Tatap Muka / Offline

1. Pelzksanaan Dilakukan 100% Full Tatap Muka

Hybrid

1. Mengisi Formulir Kesedian Mengikut Pembelajaran Tetap Muka pada link berikut Disin

2. Pelzksanazn Perkulizhan dilakukan secara Hybrid 50% Peserta tatap muka 509 Daring { 7 Pertemuan Hybrid 7 Pertemuan daring)

3. Untuk Mengisi Detail Perlulizhan yang akan dilkuti diwajibkan untuk mengisi Rencana Perkuliahan Mahasiswa Pada kolom EPM pada table KRS

4, Detail Pertemuan Hybrid Dapat dilihat di menu Registrasi Semester -> Jadwal Kuliah -> Klik Detail
Daring / Online

d | plllh a kCI n Mu nCU| 1. Pelaksanaan Dilakukan 100% Full Daring

Mata Kuliah yang

disini

Jika sudah yakin dengan matakuliah vang diambil, silahkan konfirmasi ke dosen wali untuk validasi.
KRS yang sudah divalidasi tidak dapat diubah

¢ Kartu Rencana Studi (KRS) - Semester Gasal 2024 - 2025

Mo. Kode Mama Matakuliah Kelas 5KS Perkuliahan Waldtu Dosen RPM Aksi
1. | MNDO41 Seminar Manajemen Bisnis i} 3 Hybrid Kamis, 15;30 - 17:30 | S5ITI SARAH, 5.Kom., M.M m
Total SKS 3

* Jika KRS sudah disetujui dosen wali,
maka setelahnya bukan tanggung jawab petugas IT & Akademik. Silahkan hubungi Dosen Wali untuk membuka kunci KRS.

{:E;‘g Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka - Semester Gasal 2024 - 2025

Jenis Program yang Diikuti
Filih Program | MEBKM - Magang Merdeka / Mandiri ~

SKS PT Asal 3

SKS PT Penerima/Mitra |2[]
MBKM PT PENGIRIM (Universitas INABA) I 6

Tampilan KRS 8

Perguruan Tinggi dimana mahasiswa sedang menempuh pendidikan, (PT asal)

PT PENERIMA
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MELENGKAPI DATA MBKM DI SIAKAD

- Mengisi
Upload Aﬁ%nrgljl Logbook/ Mengisi Judul
Dokumen 1 Perusahaan Kegiatan dan Laporan Akhir

Bimbingan
MBKM

17



© UNIVERSITAS
. INABA

Masuk ke KRS Kampus Merdeka

Login Siakad > Menu Registrasi Semester > Pilih “KRS Kampus Merdeka”

'l:;:i.::HE.nu v Data v Regisirasi Semester v+  Daftar Nilai +  Kurikulum « AKADEMIN

KRS

Jadwal Kuliah
F'Ellglll!‘llll'l.'lﬂ Tugas Akhir

Quisioner

Panduan Input KRS

Pembayaran Kuliah
SURAT PENGAIRETEENeT
Transkrip Nilai

Download

LA

AKHIR KE PERUSAHAAN

Untuk Permohonan Silkistaeile EEEs

Quisioner Kewirausaahan

Panduan Input KRS MBKM
(Kampus Merdeka)

Pengajuan Ujian Susulan

=
=
=
in
a
i
Ll
L
=

mﬂ! \ Download
Selengkapnya...
PERMOHONAN SURAT KETERANGAN MAHASISWA AKTIF B PRk} Sa g

Untuk Permohonan Surat Keterangan Mahasiswa Aktif Perkuliahan, data isi disini

LA

Download

18
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Masuk ke KRS Kampus Merdeka

Untuk mengupload dokumen 1 dan melengkapi data lainnya, klik icon

u’,:ggnmu v Data v Regisirasi Semester v  Daftar Nilai v+  Kurikulum + AEADEMIE

Prodi  :| ~UNIVERSITAS INDONESIA MEMBANGUN v | Cari : | D EX

Periode : :__S;em ester Gasal vl i__E_I_".I_E_d v |

Menampitkan 1 data (0,2899 detik)

{a Daftar Kepesertaan MBKM -1 1 B
Upload . Jumlah SKS Jumlah SKS Jumiah SKS
Validasi Jumlah : 2 Sudah
Mo MIM Nama Semester IPK Jenis MBKM LIl i || Enes T Dikonversi  Detail Hapus
. MBEM = : + SKS Lulus
1 2 3 BAP Prodi Belum Sudah Diambil Lulus INABA
1. . 3 3.65 MBKM - Kewirausahaan 20 0 0 3 0 0 O | X|
Merdeka / Mandiri

Halaman 1 [ 1

Jumlah SKS MBKM Jumlah SKS Matkul
yang diambil yang diambil
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Halaman Data Kepesertaan MBKM
Klik “Edit” untuk dapat mengunggah dokumen 1 dan input data lainnya

woore (e

Batas perubahan data s.d tanggal 09-Februari-2024

NIM - Nama |: ]
Fakultas Manajemen dan Bisnis

Jurusan Manajemen

Semester 9

Basis REGULER SORE - INABA BANDUNG

Jenis MBEM MBKEM - Maagzang Merdeka / Mandiri

Periode | Semester Gasal v ||2023 v |

Mama Perusahazan |

Keterangan

Upload Dokumen 1 Choose File | Mo file chosen M2/Buldi diterima dari Tempat Magang / Perguruan Tinggi Penerima

Upload Dokumen 2 Choose File | Mo file chosen Usulan Mata Kulizh Konvers

Upload Dokumen 3 Choose File | Mo file chosen Nilai dari Perusshaan Temnpat Magang [/ Kartu Hasil Studi Parguruan
Tinggi Penerima

Verifikasi BAP

Validasi Prodi v 2 O
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Unggah/Upload Dokumen 1

e Surat Penerimaan

Magang/Formulir M2 /Surat n

Keterangan Kerja/Surat

Batas perubahan data s.d tanggal 09-Februari-2024

Pernyataan Pribadi

dunggoh/upload di Siokad

pada bagian Dokumen 1 \IM - Nama | '|
seperti gCImbOII‘ berikut Fakultas Manajemen dan Bisnis

Jurusan Manajemen

Semester 9

Basis REGULER SORE - INABA BANDUNG

Jenis MEKM MBEM - Magang Merdeka [ Mandiri

Periode | Semester Gasal v |[2023 v |

Mzama Perusahaan |

Keterangao

pload Dokumen 1 Choose File | Mo file chosen M2/Bukti diterima dari Tempat Magang | Perguruan Tinggi Penerima
Upload Dokumen 2 Choose File | Mo file chosen Usulan Mata Kuliah Konversi
Upload Dokumen 3 Choose File | Mo file chosen Milai dari Perusahaan Tempat Magang / Kartu Hasil Studi Perguruan

Tinggi Penerima

Verifikasi BAP

validasi Prodi v 21
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Isi Nama Perusahaan

e Isi Nama Perusahaan tempat

magang di bagian yang m

dilingkari.

Batas perubahan data s.d tanggal 09-Februari-2024

NIM - Nama [ |

Fakultas Manajemen dan Bisnis

Jurusan Manajemen

Semester a

Basis REGULER SORE - INABA BANDUNG

Jenis MEKM MBEM - Magang Merdeka [ Mandiri

Period | Semester Gasal v |[2023 v |

Mama Perusahaan |

Upload Dokumen 1 Choose File | Mo file chosen M2/Bukti diterima dari Tempat Magang | Perguruan Tinggi Penerima
Upload Dokumen 2 Choose File | Mo file chosen Usulan Mata Kuliah Konversi

Upload Dokumen 3 Choose File | Mo file chosen Milai dari Perusahaan Tempat Magang / Kartu Hasil Studi Perguruan

Tinggi Penerima

Verifikasi BAP

validasi Prodi v 2 2
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Batas perubahan data s.d tangoal 22-Februari-2025

Data MBKM Lainnya

Menu “Data MBKM" di KRS Kampus akiiiase | |

Fakultas Psikologi Dan Komunikasi
Merdeka akan memuat informasi di Jurusan timu Komunikasi
Semester 5
bCIWCIh ini yang hCIFUS dilengkopi oleh Basis REGULER PAGI - INABA BANDUNG
ma hGSiSWG Jen.'ts MBKM TBKM - Magang Merdeka ,If..h:l.éndiri |
Periode | Semester Gasal W | [2024 v |
e Tanggal pelaksanaan magang Nama Ferusahoan |
e Judul Laporan (apabila sudah sz :
Upload Dokumen 1 Chooze File H.Ei ﬁE-EE_EEICI_SQﬂ : | M2/Bukti dterima dar Tempat Magang / Perguruzn Tinggi Penerima
meleUkOn b|mb|n90n dengdn Upload Dokumen 2 Hnﬁiechas&n |'.iss_anr-'lateh:u-ah|=:nn-,-ers:
D PL) Upload Dokumen 3 I'-l‘l.‘:_ﬁF-E: EE!UEE-I‘I | MElai dari Perusahaan Tempst Magang [ Karte Hasil Studi Perguruan
Tengoi Penenima
e Dosen Pembimbing (akan diinput Verifksi BAP O
Validasi Prodi
oleh staf) -
Konversi Mata riul'= og Book || Bimbingan MBKM | Jadwal Sidang

Judul
i
Judul {EM)
|
Tanggal Mulai | | @
Tanggal Selesai | | [ﬁ

Dosen Pembimbing |
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MENGISI LOGBOOK/KEGIATAN

e Logbook/Kegiatan diisi perminggu
kegiatan. Masukkan tanggal mulai dari
awal minggu (senin) dan tanggal selesai

di akhir minggu (jumat/sabtu/minggu)

e Logbook/Kegiatan bisa diisi ketika dosen
pembimbing sudah diinput

* File kegiatan berupa dokumentasi selama
1 minggu yang disatukan dalam 1 file
format pdf.

e Logbook/Kegiatan harus divalidasi oleh
DPL, maka jika sudah mengisi Logbook
jangan lupa menghubungi DPL untuk

validasi.

e Panduan lengkap pengisian logbook
dapat diakses di web mbkm.inaba.ac.id >
tautan > pedoman

Konwersi Mata Kuliah

Pericde
Mama Perusahaamn

keterangan
Upload Dokumen 1

Upload Dokumen 2
Upload Dokumen 3

Verifikasi BAP

Walidasi Prodi

Data MBEN || Log Book

Semester Gasal

Choo=e File | Mo file chosen
Choose File | Mo file chosen
Choose File | Mo file chosen

Tinggi Pensrima

v

imbingan MBEM

W | 2024 W

Jadwal Sidang

M2/Bukti diterima dari Tempat Magang | Penguruan Tinggi Penerima
Usulan Mata Kuliah Kormversi

Milai dari Perusshaan Tempat Magang | Kartw Hasil Studi Perguruan

330 - RIDMA MELTAREZA,
5.LKom, M.LKom., CICS

330 - RIDMA MELTAREZA,
5.LKom, M.I.Kom., CICS

330 - RIDMA MELTAREZA,
5.1.Kom, M.I.Kom, CICS

330 - RIDMA MELTAREZA,
5.I.kKom, M.LKom., CICS

Kegiatan

Tanggal
Mulzi

21 Okt
2024

28 Okt
2024

4 Now
2024

11 Maow
2024

Tanggal i i Catatan _ -
Selesai File Kegiatan Kegiztan Disetujui
25 Okt 121122110015 1" .pdf ¥
2024

1 Mow 121127110015 2.pdf W
2024
8 Mow 121123110015 3.pdf
2024

15 Mow 121122110015 4.pdf
2024
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Bimbingan MBKM diisi untuk
konsultasi kegiatan magang hingga
laporan (dari awal sampai akhir

pelaksanaan)

Bimbingan MBKM diisi ketika
mahasiswa sudah melakukan
bimbingan dengan DPL

Kebijakan pertemuan secara daring
atau tatap muka untuk bimbingan
disesuaikan dengan DPL masing-

masing

Bimbingan MBKM dilaksaksanakan
minimal 8x selama pelaksanaan
kegiatan dan penyusunan laporan

MENGISI BIMBINGAN MBKM

Semester 5

Basis REGULER PAGI - INABA BANDUNG
Jenis MBKM MEBEKM - Magang Merdeka / Mandiri
Periode Semester Gasal 2024

Mama Perusahaan

Keterangan

Upload Dokumen 1 .
Hapus file M2/Bukti diterima dari Tempat Magang / Perguruan Tinggi Penerima

Upload Dokumen 2 Usulan Matz Kuliah Konversi

Upload Dokumen 3 Milzi dari Perusshaan Tempat Magang [ Kartu Hasil Studi Pergunuan Tinggi Penerima

Verifikasi BAP v
validasi Prodi v
Konwversi Mata Kuliah || Data MBEM || Log Book | Bimbingan MBEM | ladwazl Sidang

Tanggal Tanggal

Mo Dosen Kegiatan Mulai Salasai

1 | 239 - KARTIKA 9 Now 9 Nov
HURADIMA, 2024 2024
5.Psi., M.Psi,

Psikolog., CIFP
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MENGIS|I USULAN MATA KULIAH KONVERSI

Usulan Mata Kuliah Konversi merupakan Mata Kuliah yang dipilih untuk Konversi
Program MBKM. Mahasiswa memilih mata kuliah yang tersedia sesuai dengan jumlah
SKS MBKM yang sudah ditentukan dari awal (tidak boleh kurang ataupun lebih).

Utamakan memilih mata kuliah dari program studi masing-masing, jika mata kuliah
program studi telah diambil semua, mahasiswa diperkenankan untuk mengambil mata

kuliah lintas prodi yang tersedia.
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MENGISI USULAN MATA KULIAH KONVERSI

(FORM M3)

Mengisi Googe Form Pilihan Mata Kuliah (google form
akan disebarkan oleh Staf Admin MBKM).

Program Studi akan memproses mata kuliah yang dipilih
berdasarkan google form tersebut.

Program Studi akan memberikan hasil akhir mata kuliah
yang akan dikonversi (mata kuliah yang dikonversi bisa
berbeda dengan yang dipilih mahasiswa setelah melalui
pengecekkan dan penyesuaian oleh program studi).

Pilihan mata kuliah yang sudah disesuaikan prodi akan

disebarkan kembali untuk selanjutnya dimasukkan ke Form
M3 (Usulan Mata Kuliah Konversi) (file akan dikirim
otomatis ke email aktif)

Form M3 diunggah di siakad pada Dokumen 2

Formulir M3

Formulir M3 merupakan usulan konversi mata kuliah untuk Program MBKM yang telah
dilaksanakan.

Mata Kuliah yang akan dikonversi terlebih dahulu dipilih oleh mahasiswa melalui Google
Form yang telah disebarkan oleh Staf Admin MBKM, selanjutnya pilihan tersebut

diverifikasi dan disesuaikan oleh bagian program studi.

Hasil verifikasi dan penyesuaian program studi akan diberikan kembali kepada
mahasiswa untuk selanjutnya dimasukkan ke dalam format Formulir M3.

Formulir M3 yang telah diterima di email selanjutnya diunngah/upload sebagai Dokumen
2 pada KRS Kampus Merdeka Siakad.

eva.rufaida@inaba.ac.id Switch account 2y

B2 Mot shared

* Indicates reguired question
Email aktif mahasiswa *

Wt T S AT
YOUT answer

Semester *

Your answer
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MENGUMPULKAN FORMULIR PENILAIAN
(FORM M4)

Formulir M4 merupakan salah satu syarat mahasiswa memperoleh Nilai Konversi, jika
mahasiswa tidak mengumpulan Form Penilaian, maka Biro MBKM tidak akan memproses

Nilai Konversi mahasiswa bersangkutan.

Bagi mahasiswa yang tidak diizinkan oleh perusahaan tetap mengisi Formulir M4
dengan menuliskan keterangan “Tidak diizinkan Perusahaan” di kolom deskripsi tugas

magang. Seluruh mahasiswa harus mengumpulkan Formulir M4 sebelum masa UAS

selesai.
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Formulir M4 dapat diakses di website MBKM INABA yakni
mbkm.inaba.ac.id pada bagian tautan, lalu klik “Klik Disini” pada
poin 3.

Isi data yang ada pada Google Form dengan benar.

Formulir M4 akan dikirimkan melalui e-mail yang dicantumkan
dalam form, maka pastikan e-mail yang ditulis merupakan e-mail

aktif.

Cetak Formulir M4 yang dikirimkan ke e-mail, kemudian berikan
ke pihak perusahaan/instansi untuk diisi, ditandatangani dan

dicap.

Formulir M4 yang sudah lengkap diunggah/upload di Siakad
dibagian Dokumen 3

MENGUMPULKAN FORMULIR PENILAIAN
(FORM M4)

(;--
S Tm

- m - / ) a F . =

Formulir M4

Formulir M4 merupakan formulir penilaian akhir magang. Formulir M4 menjadi syarat
konversi pelaksanaan magang menjadi mata kuliah, jika mahasiswa tidak menyerahkan
Formulir M4 maka tidak akan muncul mata kuliah dan nilai yang dikonversi dari
pelaksanaan magang.

Formulir M4 akan terkirim secara otomatis ke email yang dituliskan di dalam formulir ini,
pastikan email merupakan email aktif dan tidak ada kesalahan penulisan email agar
formulir dapat terkirim.

Isi data diri mahasiswa melalui Google Form ini, lalu serahkan Formulir M4 kepada pihak
perusahaan untuk dilakukan penilaian. Formulir M4 yang harus dilengkapi dengan
tandatangan dan cap perusahaan.

Formulir M4 yang sudah ditandatangan dan dicap perusahaan diunggah/upload pada link
berikut:
https://forms.gle/Dveg7zFDW1YoYfsz9

eva.rufaida@inaba.ac.id Switch account o)

Ef;‘; Mot shared

* Indicates required question

Email aktif mahasiswa *

Your answe
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MENGUMPULKAN LAPORAN MAGANG

Laporan Akhir Magang adalah laporan yang disusun berdasarkan kegiatan yang dilakukan
selama pelaksanaan magang.

Laporan Akhir Magang harus melalui bimbingan dengan DPL MBKM minimal 4 kali pertemuan

Pedoman penulisan Laporan Akhir Magang dapat diakses melalui web mbkm.inaba.ac.id >

tautan > pedoman

Laporan Akhir Magang dikumpulkan melalui google form pengumpulan yang akan disebarkan
mendekati masa UAS.
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MENGUMPULKAN LAPORAN MAGANG

e Laporan Magang yang sudah dilengkapi
dengan tanda tangan pada lembar
pengesahan diunggah/diupload  pada
Google Form pengumpulan laporan

e Lengkapi isian yang ada pada Google Form
sesuai dengan data dan dokumen yang

diminta.

Form Laporan Akhir Pelaksanaan MBKM

Laporan Akhir Pelaksanaan MBKM adalah laporan yang disusun berdasarkan kegiatan
faktivitas yang dilaksanakan selama Program MBKM.

Template atau format laporan dapat diakses pada website mbkm.inaba.ac.id dibagian
tautan > pedoman

Laporan Akhir Pelaksanaan harus melalui bimbingan dengan DPL minimal 4x pertemuan
dan kegiatan bimbingan tersebut wajib dicantumkan pada menu "Bimbingan MBKM" di
KRS Kampus Merdeka

Laporan Akhir Program yang dikumpulkan adalah laporan yang sudah dilengkapi tanda
tangan pihak-pihak terkait dalam lembar pengesahan

Mohon untuk melengkapi seluruh isian dala google form ini untuk memudahkan
rekapitulasi data dan dokumen peserta Program MBKM

eva.rufaida@inaba.ac.id Switch account &
The name and photo associated with your Google account will be recorded when you upload

files and submit this form. Your email is not part of your response

* Indicates required question

Email aktif *

Your answer

Nama Lengkap (sesuai Siakad) *

31



© UNIVERSITAS
. INABA

INFORMASI

Jika seluruh tahap dalam panduan ini telah dilakukan, artinya mahasiswa telah selesai

melaksanakan program (kecuali untuk mahasiswa yang pelaksanaan magangnya masih berjalan

mohon untuk menyelesaikan magang sesuai waktu yang sudah disepakati dengan perusahaan)

Terkait konversi nilai dari program, mahasiswa tinggal menunggu nilai Konversi Program MBKM di

)

Kepala Biro MBKM
Listri Herlina, S.E., MBA
081222210006

halaman KRS Kampus Merdeka pada tab “Konversi Mata Kuliah”

Staf Admin Biro MBKM
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