
MBKM INABA

PANDUAN PENGISIAN 
LOGBOOK KEGIATAN
DI SIAKAD

SOP



Logbook/Kegiatan adalah fitur yang tersedia di siakad

pada menu KRS Kampus Merdeka. Logbook/kegiatan

harus dilengkapi oleh seluruh peserta MBKM, memuat

deskripsi kegiatan yang dilakukan selama Program

MBKM berlangsung. 

Logbook/Kegitan baru dapat diisi setelah diberikan

Dosen Pembimbing 

Logbook/Kegiatan diisi perminggu 
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Masuk ke Menu “KRS Kampus Merdeka” di Registrasi Semester
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Klik “detail” untuk masuk ke Halaman MBKM
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Masuk ke tab “Logbook”

Klik “Edit” untuk input kegiatan dan isian lainnya
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Keterangan dihalaman selanjutnya
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A : Isi dengan Nomor Urut (1, 2, 3, dst)

B : Isi dengan deskripsi kegiatan yang dilakukan selama satu minggu

C : Tanggal mulai diawali pada hari senin atau ditanggal program

pertama kali dilaksanakan. 

D : Tanggal selesai diisi tanggal akhir minggu (Jumat, Sabtu, Minggu)

E : File kegiatan adalah kumpulan dokumentasi selama satu minggu

yang disatukan dalam satu file format .pdf

*) Deskripsi kegiatan berupa ringkasan aktivitas yang dilakukan. 

Contoh: 

1. Membuat rekapitulasi dokumen

2. Menghadiri rapat divisi

3. Membuat rencana kegiatan selama satu minggu

dst

Deskripsi lengkap dapat dimuat dalam lampiran untuk laporan

akhir kegiatan atau dilengkapi di file kegiatan bersama

dokumentasi

*) Tanggal mulai dan

selesai pilih langsung dari

kalender, tidak diketik

manual

*) Format file kegiatan dapat

disesuaikan dengan kebutuhan

masing-masing mahasiswa,

namun akan disediakan

beberapa contoh format pada

halaman selanjutnya



7

Contoh Logbook 1 : Tabel Aktivitas dan Dokumentasi dihalaman berbeda
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Contoh Logbook 2 : Tabel Aktivitas dan Dokumen dihalaman yang sama

atau

*) Format tabel akan memudahkan mahasiswa untuk menyusun lampiran pada laporan akhir program
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Untuk menyimpan

logbook/kegiatan yang telah

diinput, klik save atau icon

dibagian “Aksi”
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Jika ingin menghapus data, maka

klik icon      dibagian “Aksi”
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Berikut contoh pengisian

logbook/kegiatan

*) perhatikan tanggal mulai dan

tanggal selesai sebagai contoh
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Setelah mengisi logbook,

hubungi Dosen Pembimbing

Lapangan untuk dilakukan

validasi terhadap logbook.  

Berikut tampilan logbook yang

telah divalidasi oleh Dosen

Pembimbing Lapangan, akan

ada icon       sebagai tanda

sudah divalidasi




